
 令和 5年度 第 4回 20周年記念行事実行委員会  

 

●日時：令和 5年９月 19日（火）9:30～ 

●場所：はなみずきルーム 

●出席者：校長先生、教頭先生、三上会長、永井副会長、箕輪副会長、後藤里織副委員長、後藤

由香副委員長、笠原副委員長、小林（会計）、記念式典部、航空写真・記念品部、記念誌部 

●配布物：委員会次第、新座市立新座小学校開校 20周年記念式典 スケジュール 

 

 

1 . PTA三上会長より挨拶 

おはようございます。再来週は 20 周年記念式典の本番になります。昨日、夜な夜な実行委員

長の挨拶文を考え、学校側に採点をお願いしたところです。学校の作法もあると思いますので、

教員のひとりになったつもりで、しっかり覚えて本番に臨みたいと思います。 

これから式典の準備等で忙しくなりますが、一生懸命やっていきましょう。本日は、教頭先生よ

り当日の準備について説明があります。なるべく協力して頑張りましょう。 

 

 

2．校長先生より挨拶 

おはようございます。前任の学校が今年で 150 周年を迎えるのですが、こちらの小学校に赴

任して来ることになったので周年記念行事の仕事を途中で残してきてしまったと思っていた

ところ、新座小学校も 20 周年！ 式典まであと 2 週間、行き届かないところもあるかと思い

ますが、いい記念にしたいと思いますのでご協力のほどよろしくお願いします。 

 

 

3． 活動報告と予定 

〈記念式典部〉 

・夏休み中に式典の招待状として来賓に送るはがきの手配を行った。 

・自衛隊・鼓笛隊に提供するお弁当・飲み物などの手配を行った。 

・式典で飾る壇上花をお花屋さんに手配した。 

・今日は、それらに伴う支払いや当日の流れについて確認を行う。 

 

〈航空写真・記念品部〉  

・7 月にクリアファイルと定規の見積もりを取り、正式に発注した。夏休み中に補正、修正を行

いデザインを確定。完成したクリアファイルは学校に届いているが、定規はまだ届いていない。 

※クリアファイルは式典で来賓に配布するため、１０月２日の式典の日程に合わせて発注した。 



・来賓に配る紅白饅頭は菊扇さんに依頼。１０月２日の式典当日に届く予定。 

 

〈記念誌部〉 

・記念誌制作を行う下請け業者が、ご家族の病気を理由に変更された。 

・素材が揃っていないページは９月の下旬までに入稿。 

・写真が足りないページはこれから撮影して入稿する。 

・2024 年１月 28 日に記念誌を配布するので、１月 19 日までに制作が終わるように取り組

んでいく。 

 

 

3 .連絡事項 

〈教頭先生より式典概要説明〉 

①参加者 

・式典には 30名の来賓が来校予定 

②当日の日程 

・生徒たちは３時間授業、４時間目に給食 

・トランペット鼓隊は 20分休みに移動をして３時間目に練習 

・児童は 12:35分から椅子を持って移動開始 

・児童は 12:55までに着席して、その後、来賓が入場 

・第１部は 13:00～、第 2部は 13:40～開始 

・第 1部と第 2部の間にトランペット鼓隊が演奏場所に移動 

※実行委員には、児童の最後列に並んでいる鼓隊用のパイプ椅子を、第 1 部と第 2 部の間に

取った会場準備（13:30～13:40）のタイミングで、両サイドにしまう作業をお願いしたい。椅

子は体育館後ろにある玄関にまとめるなど、置き場所は後日、指示をする 

③式次第 

・暑いので来賓には挨拶を短くするよう依頼。教育長、市長を含む 3名に挨拶をしていただく 

・第 2部はトランペット鼓隊と自衛隊のセッション 

④会場図 

・トランペット鼓隊のパイプ椅子は体育館後方の扉の中に入れるかどうか、来賓の動線を考慮

しながら検討して後日伝える 

⑤係分担 ※実行委員にお願いしたい仕事内容 

・マイクリボンなどの取り付けは前日準備でお願いしたい 

・来賓には定規とファイルを配る予定 

・案内教示の設置は教員も行うが、実行委員は職員にアドバイスをしてほしい 

・応接は前日準備から手伝ってほしい。当日の接遇をスムーズにできるよう打ち合わせが必要 

・式場清掃なども何名かで手伝ってほしい 



 

・校庭に設置する駐車場は、前日準備の段階から実行委員に全面的にお願いしたい 

※当日駐車場を利用する車は 10 台前後。前日準備の日にサッカーの練習などで校庭を使う

可能性があるので、ライン引きは式典当日のほうがいいかもれしない 

・作業分担の人数割りは 10周年の記録があるので参考に 

⑥その他 

・前日準備の日の下校は１・２・３年生が通常通り。４・５・６年生はクラブの時間を清掃に当てる 

・式典の写真は学校側で撮影 

 

4.質疑応答 

◇前日準備は何時に集合したらいい？ 

⇒13:50もしくは 15:30に体育館集合 

 

◇壇上花はお花屋さんが 11:00ぐらいに並べる予定だが問題ない？ 

⇒何時でも大丈夫⇒⇒当日 11:00 に来てセッティングしてもらい、花を並べて 12:00 まで

に終了させる 

 

◇自衛隊・鼓笛隊がお弁当を食べるのは何時？ 

⇒11:45に鼓隊の事前練習が終わるので、一旦、自衛隊の方が控室に戻る⇒⇒11:30にお弁

当を届けてもらう 

※記念式典部が職員室にお弁当を取りに行き、各部屋に並べる（自衛隊の待機部屋は女性・パ

ソコン室、男性・音楽室。日本語指導教室が隊長さんの控室） 

 

◇自衛隊・鼓笛隊の人数は？ 

⇒隊長含め全 33 人⇒⇒お弁当は 35 個発注済み。前日準備の際にお菓子もお茶もテーブル

にセッティングしておく 

 

◇来賓には桜茶を用意。暑い場合はどうする？ 

⇒あまりにも暑い場合は学校からお茶を出す 

 

 

※次回の令和 5 年度 第 5 回 20 周年実行委員会の日程はまだ決まっていません。校長先

生・教頭先生と相談して後日お知らせします。 

 

 

 


